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HTIONG OAX
Cdng cloin tham gia thgc hiQn cl6n chii o'co's6'

Thuc hi6n Hu6ng d6n sO OAZfD-LDLD ngdy 261312024 cua I-i6n dodn Lao
dOng tinh Cao Bdng ve viec Cong dodn tham gia thuc hien d6n chu o'co so; d0 thuc
hi6n quydn vd tr6ch rrhiOrn cua t6 chirc c6ng doan trong tham gia thrrc hi€n d6n chLr
cr ccr scr, gop phan xAy dqng co qllan, dcrn vi trong sach, virng mpnh, xay du,ng clLlan
hC lao dOng hdi hoa, 6n dinh vd titin b6 trong doanh nghiep, C6ng doan ViCn chu,c
tinh (CDVC) hucrng d6n "COng clodrr tharn gia thuc hi6n d6n chu cy co so" trong c6c
co'nhd nu'6'c, don vi sr"r nghiOp c6ng l6p (sau dAy vitit tlt ld co quan, dcrn vi) va t6 chfrc co
su dung lao ct6ng (sau day viot tit ld doanh nghiQp), n6i dung cu th6 nhrr sag:

Phin I
cOxc DoAN TrrAM GrA Trruc HrliN oAx cHU o co euAN, DoN vl

I. T'IIAM GIA XAY DUNG QUY CHE NAX CHU O CO SO
C6ng dodr-r chu d6ng d6 xu6t vcri nguoi du'ng dAu ccy quan, don vi x6y clu'ng

Quy ch6 d6n chu o'ccr scr cua ccr quan, don vi minh (saLr day viot tit f a euy cn.j
theo quy dinh tu'Di6u 46 danDi6u 63 Lupt Thuc hi6n dan chu cy ccr so. Ngoai ra,
c6ng doan dc xu6t b6 sung vdo euy ch6 m6t s6 n6i clung sau:

1. C6ng khai c6c chinh s6ch h6 tro phirc lgi cira co quan, dcyn vi d6i vcri can
b6, c6ng ch[rc, vi6n chri'c, ngu'di lao d6ng (sau dAy vi6t tit ld CBCC) dang larr
vi6c tgi co qllan, dcyn vi.

2' CRCC duoc bdn, quy6t dinh tham gia: CAu lac b6, t6 chirc xd h6i ngh6
nghi6p, t6 chilc chinh tri xd hQi - ngh6 nghi6p, t6 chilc xd h6i kh5c theo quy dinh
cua ph6p lu6t.

3. CBCC c1u'oc sir.dung mAng xd h6i d6 tham gia j,ki€n trong truong hop ccr
quan, dcrn vi t6 chilc hy !,ki6n GBCC th6ng qua mang x6 h6i nhung kh6ng trai
vdi quy clinh cua ph6p lu6t.

4. CBCC duoc s[r dung c5c thi6t bl ghi 6rn, ghi hinh theo quy dinh cua ph6p
lupt khi thirc hi6n vi6c ki6m tra, gi6m srit c6c n6i clung quy dinh tpi Di6u 56 Lu1t
Thuc l-ri6n dan chir cr co so tril truong hqp ph6p luQt co quy dinh khac.
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5. TO chu'c hQi nghi CBCC: I{Qi nghf CBCC ducrc t6 chu'c tu'c6p phdng, ban,

do'n v! trgc thuQc. Khuy6n khich co quan, don vi co tu 07 CBCC tro xu6ng tO

chirc HQi ngh! CBCC.

II. THAM GIA TO CI{UC HQI NGHI CAN BQ, CONG CHTIC, VITN

CHU,C, NGUOI I,AO DQNG

1. C6ng t6c chuAn bi

l.t. XAy dqng kii hoqch tii chfi.c hQi ngh! cdn bQ, cing chri'c, vi1n chwc,

ngu'di luo ctQng

C6ng dodn chu dQng dA xuAt va ph6i hqp vo"i nguoi clfng dAu co quan, don

v! xAy dUng k6 hopch td ch0c HQi nghf CBCC cira co quan, don vi minh vd ph6

bien k0 tro4cn d6n toirn th6 CBCC trong co quan, dcrn vi. NQi dung k6 hopch g6m

mQt sO nQi dung chinh nhu sau:

- Hinh thirc t6 chuc HQinghi CBCC (hQi nghitodn th6 hay hQi nghidai bi6u).

- Thdi gian, dia di6m t6 chftc HQi ngh! CBCC.

- NQi dung chucrng trinh cua HQi nghi CBCC'

- Thdnh phan tham du Hgi ngh! GBCC: D4i bi6u moi; dqi bi6u duong nhi6n,

<tai bi6u bAu (n6u la Dai hQi dai bi6u).

-'fr6ch nhiQm cua c6c b0n.

- Kinh phi bao dam.

1.2. XAy dry'ng cdc btio ctio

- Nguoi dirng dAu co quan, don vi co tr6ch nhiQm xAy dqng: B6o c6o ki6m

di6m viQc thgc hiQn duong 16i, chri trucvng cua EAng, chinh s6ch, ph6p luQt cria

Nhd nu6c co 1i6n quan dtln chfc ndng, nhiem vu cita co quan, don vi; b6o c6o

d6nh gi6, t6ng k6t vd ki6m di6m trSch nhiem ctra ngudi dirng dAu co quan, don vi

trong viQc thuc hiQn kO hoach c6ng tdc ndm; b6o c6'o t6ng t<6t phong trdo thi dua,

net qua x6t khen thuong, nQi dung giao u6c thi dua ndm ti6p theo; b6o c6o viQc

rhuc hiQn c6c quy dinh, quy ch6 noi b0 cta ccy quan, don vi (n6u co).

- C6ng dodn co quan, don vi co tr6ch nhiem xdy dqng: 86o c6o ki6m di6m

viQc thqc hiQn Nghf quy6t H6i nghl CBCC truoc do vh nhirng quy dinh vi: thqc

hiqn dAn chu tpi co quan, don vi; b6o c6o t6ng hqp c6c dC ,,rat, ki6n ngh! cua

CBCC.

- Ban Thanh tra nhfln ddn: xAy dpng b6o c6o ho4t dQng cira Ban Thanh tra

nhAn dAn trong ndm vd chuong trinh c6ng t6c n6m ti6p theo (C6ng dodn co quan,

do'n vf hu6ng dAn I'lan Thanh tra nhdn dAn thpc hiQn).

1.3. Thdnh phin tham tta' hQi nghi ctin bQ, c6ng chrt'c, vi1n chfi'c, ngu'd'i

lao ctQng
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- F{6i nghi todn th6: 'fhanh phAn tharn clu la toan the CIICC cua co quan, don vi.

- Hgi nghi dai bi6u:

+ Dai bieu c1u'ong nhi6n: C6ng dodn dO xu6t vcri nguoi dung dAu co quan,
<Io'n vi thanh phAn dai bi6u duor-rg nhi0n gdm lSnh dao; cAp uy Dang; Ban Gi6rn
hieu truong (doi v6i khoi gi6o duc); Ran gi6rn d6c (dOi voi kh6i sfln xuAt, kinh
doanh); Ran Chdrp hanh C6ng doan; Ban Thanh tra nhAn dan; dpi diQn c6c t6 chirc
chinh tri - xd h6i kh6c trong co quan, clcyn vi.

+ Dai bi6r-r bAu: Cong dodn de xu6t th5ng nh6t voi nguoi dung dAu ccr quan,
dcvn vi .o .au, sO luo-ng dai bi6u bAu cho phu hop; t6 chirc bAu dpi Uieu tai nOi
nghi CBCC c[ra c6c phong,ban, don vi truc thu6c bAo dam dan chu, khach quan,
co tfnh dai di6n, girii tinh, dAn t6c... Cdn cir vdo di6u ki6n t6 chirc h6i nghi CIICC,
Cgng doan ph6i ho-p voi ngu'cri dung dAu co quan, don vi th6ng nnat ty l0 du'o-c
bAu tr6n tO CSCC tdng tl-rdrn. Vf du: Ccr quan, dcyn vi doanh nghiep co tiL l0l
CBCC trcv l6n thi cri l0 CBCC tdng them thi duo-c bau th6rn 0l dai bi611.

1.4. Msket hii nghi CBCC

C6ng dodn th6ng nh6t voi nguoi dilng dAu co quan, don vi vC mAu, noi dung
rnaket t6 chri'c H6i nghi CBCC (MAu 06 phy luc).

2.T6 chri'c IrQi nghi c6n bQ, cdng chf'c, vion ch['c, ngu'd'i lao tlQng
2.1. Diiu hdnh, thu'kl hQi ngh!ctin bQ, c6ng chtic, vi6n chfic, ngu.di lao ct1og
- Chu tri: I-d nguo'i didu hdnh H6i nghi CBCC vd gidi qry.t cac vAn d6 ph6t

sinh tai. HQi nghi theo thAm qrydn. C6ng dodn dO xudt vd thong nh6t voi nguo,i
.,1

dung dau co quan, clo'n vi thdnh ph6n chrh tri hQi nghi CBCC g6m 02 thdnh vi6n
ld ngu'cri dti'ng c16u va chu tich c6ng dodn co quan, don vi . Circthdnh vi6n ch, tri
h6i nghi binh ding vC quydn, ph6n c6ng nhiem vu dieu hanh phu hcrp, tuong xu'ng
v6i vai tro, tr6ch nhiem cua tu'ng thanh vi6n.

-. ThY ky: Ld ngtroi ghi ch6p bi6n bin h6i nghi, giup chu rri h6i nghi xir ly
cac vdn d€ lien quan d6n h6i nghi, hodn thi6n c6c v6n ban h6i nghi ngay sau khi
h6i nghi k6t thuc. Thu ky hQi ngh! g6m 02 thanh vi6n do chu tri h6i nghi cu..

- Khi diSn ra h6i nghi CBCC, trong truong hop c6c thdnh vi6n chu tri hoi nghi
kh6ng th6ng nhAt du'cvc v6 rn6t v6n dO cr,r tht3 thi xin y ki6n hQi nghi quy6t dinh.

2.2. Di6n fion hQi nghi cdn bQ, cong chdrc, vian chfi'c, ngu'd.i too ctQng

- Tr-rydn UO ty clo, gi6'i thi6u clpi bi6u.

- Chn tri l6n di6u hanh hQi nghi.

- I(hai rnpc hoi nghi.

- Trir"rh bdy c6c b6o c6o.

- Dai bi6u thAo luAn, trao d6i.
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- Chir tri hQi nghi gi6i trinh, ti5p thu y kitin, kitin nghi cira CBCC vd tr6 loi

ki6n ngh! thuQc tr6ch nhiqm; k6t luQn th6ng qua c6c b5o c6o, n6i quy, quy ch6 nQi

bQ cua c0 quan, don vi (n6u c6).

- Dai diQn Ban f'hanh tra nh0n d6n trinh bay b5o c6o ho4t clQng ctra Ban

l'hanh tra nh6n d6n trong ndm vdr chucrng trinh c6ng t6c ndrn titip theo.

- Mdi tdnh dao co cluan, do'n vi c6p trdn ph6t bi6u (n6u co).

- BAu Ban Thanh tra nh6n d6n (n6u co).

- I(hen thudng, ph6t dQng thi dua, ky ket giao u6c thi dua (nr5u co).

- Hoi nghi quy6t d!nh c6c nQi clung cBcc d5 bdn tai hoi nghi (n6u co).

-..i A. /. r ^'- Bi6u quy6t thong qua ngh! qtryOt hoi nghl.

- 86 m4c HQi ngh1.

3.'fO chri'c thr;c hiQn Nghi quy6t HQi nghi cdn bQ, c6ng chric, vi6n chri'c,

ngud'i lao tlQng

Nguy sau khi k6t thuc HQi nghf cBcc, Ban ch6p hdnh c6ng dodn chu dQng

tham gia voi ngudi dirng dAu thpc hiQn c6c nQi dung sau:

- Ph6 bi6n ngh! qrytit hQi nghf CBCC d6n todn the CBCC.

- Ti6p thu hoin thi6n nQi dung c6c b6o c6o d5 dugc hQi nghi CBCC th6ng

qua d6 ban hdnh vd gui b6o c6o l6n cAp tr6n.

- Sua d6i, bO sung nQi quy, quy ch6 c[ra co quan, don v! theo nghi quy6t hQi
l:.

ngnl (neu co).

- Chi dAo c6p trgc thuQc theo chirc ndng, nhiQm vr,r dugc giao tri6n khai thr;c

hi6n nghl quy6t hQi nghi CBCC.

- Dinh kj, 6 th6ng d6nh gi6 thqc hiQn nghi quyiit hoi nghi CBCC (d6nh gi6

nhirng nQi dung dd thuc hiQn, nhirng t6n tai, vuong mdc,ph6t sinh trong qu6 trinh

thqc [iCn), d6 xu6t citc gibi ph6p d6 thsc hign nghi qry6t hQi nghi CBCC trong

thoi gian titip theo.

Luu y: D6i voi c6c co sd gi6o duc, ngodi viQc thpc hiQn c6c kho6n 1,2,3,,

muc II, pn-An I cira Hu6ng d6n ndy, C6ng dodn dA xu6t, th6ng nhAt v6i HQi d6ng

trudng, Ban gi6m hiQu truo'ng t6 chirc HQi ngh! CBCC viro dAu ndm hqc moi,

nhrmg kh6ng qu6 03 th6ng tinh tu ngdy khai giAng n6m hgc m6i vh dugc ghi vdo

Quy ch6 cua don vl.

PhAn II
cfixc D9AN IIIAM GIA xAY DUNG VA TIIU'C HIPN uAx CHU O

TO CHIIC CO StI OUXG LAO DQNG
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Mgc I
COXC DOAN THAM GIA XAV DUNG VA TTTTJ'C HIEN OAX CIITJ O

DOANH NGIIIE,P NHA NIJ'OC

r. THAM GrA xAv DUJG euy cHE oAx cHU
Ngodi n6i dung liOn quan theo quy dinh tu' Di6u 64 ddn EiOu 8l I-uAr 'fhu,c

hien dan chu cl co so-, vAn dung, 6p clung c6c kho6n | , z, 3, 4, 5 muc I, phdn I cua
Huong d6n nay, C6ng doDrn d€ xuAt voi ngucri su dung lao dong (NSDI-D) b6 sung
th6m vao Quy che n6i dr-rng:

1. Chir tich C6ng doan ccv sd dugc tharn gia vdo cdc hQi d6ng hodc ban chi
clao cua doanh nghidp (l{Qi d6ng thi dua, khen tl-rucrng, ky luat; IJoi d6ng nang
luong; HQi d6ng s6ng ki6n....).

2. HOi nghi nguo'i lao d6ng (NLD) duoc t6 chuc tu c6p t6, d6i, phong, ban,
ph6n xu0ng, don vi tru'c thu6c (theo co cAu t6 chirc vd qr-ry m6 cua cloanh nghi6p).

3. Khuy5n khich doanh nghiOp co su dUng ducri l0 NI-D to chu'c h6i nghi NI-D.
II. TIIAM GIA TO CI{UC IIQI NGHI NGUOI LAO DQNG
l. C6ng trlc chu6n bi

l.l. Xiiy clq'ng k€ hotlch tO chrt,c hQi ngh! ngu.d,i tuo ctQng

C6ng doan chu. d6ng d6 xuAt, th6ng nhAt voi NSDI-D vAn dung, iip clung
khoan 1, mpc II, phAn I cua I-Iu,ong d6n nay d6 xay dung k6 hopch a .nr,. r1oJ

nghi NLD vd ph6 bi6n d6n NLD rrong doanh nghi6p.

1.2. XAy dtrng cdc bdo ctio

- NSDLD co tr6ch nhi6m xAy dung: 86o c6o ki6m diOrn vi6c thirc hi6n nghi
quytSt HQi nghi NLD truoc do vd nhirng quy dinh vd thuc hi6n dAn chu o co so tai
noi ldrn vi€c; b6o c6o tinh hinh sAn xuAt, kinh doanl-r c[ra doanh nghi6p ndm truoc
vd phucrng hucrng, kt5 hoqch sin xuAt kinh doanh ndrn ti5p theo iien^tO; b6o c6o
danh gi6, t6ng k6t va l<iem di6rn tr6ch nhiem vai tro cua NSDLI) trong vi6c thu,c
hi6n k6 hoach sdn xu6t, kinh doanh ndm truoc; bao cdo t6ng ket phong trao thi
dua, k€t qua x6t khen thucrng, n6i dung giao uoc thi dua; c6c n6i quy, quy clinh,
quy che n6i b6, thoa uoc lao d6ng tqp tha cta doanh nghiQp (n6u c6).

- C6ng dodn co tr6ch nhi6m xAy drrng: 86o cao t6ng hcrp c6c cle xLrAt, ki6n
nghi cua NLD tai cac h6i nghi NLD cua cac don vi tru'c thu6c doanh nghi6p.

- Ban Thanh tra rrhAn dAn: xAy dung b6o ciro hopt d6ng cua Ban 'fhanh tra
nhAn d6n trong ndrn vd chuong trinh c6ng t6c ndrn ti6p theo (C6ng doan huong
d6n Ban Thanh tra nhAn clan thuc hiQn).

1.3. Thdnh phin thsm dy,hQi nghi ngu,iti loo ctQng



- Hgi nghi toan th6: 'l'hdnh phAn tham dy ld todrr th6 NLD cua doanh ngliiQp.

- Hgi nghf dpi bi6u:

+ Dai bi6u duong nhi6n: C6ng dodn dd xuAt, th6ng nhAt vdi NSDLD thdnh

phAn iluong nhi6n b6n NSDLD g6m thanh vi6n HOi d6ng quAn tr!, HQi d6ng thAnh

vi€n ho{c Chu tich c6ng ty; 'I6ng gi6m d6c, Pho fdng gi6m cl6c, Gi6m d6c, Pho

gi6m d6c; Ban ki6m so6t; K6 to6n trucyng, Truong phong nhAn sq; dpi diQn cAp uy

dAng; dai dien c6c t6 chfc chinh trf - xd hQi (ntiu co); I3an Thanh tra nhAn dAn;

ban ch6p hdnh c6ng dodn ho[c dai clien ban ch6p hdnh c6ng dodn c6p tr6n noi

chua co c6ng dodn co so (tr6n co so- th6ng nh6t v6i NSDLD) vh c6c truong h-o. p

kh6c do hai bdn thoa thufln, th6ng nhAt vir dugc quy dinh trong Quy ch6.

+ Dpi bi6u bAu: COng dodn dA xuAt, th6ng nh6t vcvi NSDLD d6i tugng, s6

lugng bAu dpi bi6u dtl hQi nghi cho phu hgp, t6 chirc hQi ngh! bAu bao d6m dAn

chu, kh6ch quan, co tinh dpi diQn c6c t6, dQi, phong,ban, phAn xucrng, gioi tinh,

dAn tQc (n6u co)... Can cu vdo di6u kiQn tO chfc hQi nghi, C6ng dodn phOi ho. p

voi NSDLE th6ng nh6t t1i lq duqc bAu trOn rO XLp t[ng th6m. Vi dr,r: doanh

nghiQp co tu 101 NLD tro 16n thi cu 100 NLD tdng th6m thi dugc bAu th6m 02

dai bi6u.

1.4. Maket h\i nghi ngwd'i lao ttQng

C6ng dodn th6ng nh6t v6i NSDLD v6 m6u, nQi dung maket t6 chirc hOi nghi

NLD (MAu 06 phr,r lpc).

Lu.u y: NSDLE c6 tr6ch nhiQm ban hdnh vdn b6n moi vd triQu tQp todn th6

thdnh phAn tham dU hoi nghi NLD theo sr,r th6ng nh6t giira 02 bon.

2.T6 chri'c tIQi nghi ngud'i lao clQng

C6ng dodn chir dQng dA xuAt, th6ng nh6t v6i NSDLD vfln dpng, 6p dpng

khoan 2, Mpc II, phAn t cua Huo'ng dAn ndy AO tO chuc hQi nghf NLD. D6ng thoi

b6 sung th6m vdro di6n ti6n hQi nghi ngi dung: BAu thdnh vi6n tham gia d6i thoai

b6n NI-E (sau nQi dung chu tri hQi nghf giai trinh, ti6p thu y kien).

3. T6 chirc thgc hiQn Nghi quy6t hQi nghi ngu'd'i lao clQng

C6ng dodn chu dQng dd xuAt, th6ng nh6t vdi NSDLD vpn dpng, 6p dpng

khoiin 3, Mr,rc II, PhAn t .uu Huong ddn ndy OC tO chuc thqc hiQn nghi quyiit'

III. TIIAM GIA rO CntIC DOI THOAI TAI NOI LAM yIEC

1. SO lug,ng, thinh phAn tham gia tl6i tho4i b6n ngud'i lao tlQng

56 luong, thanh phfin tham gia d6i thopi ducvc x6c dinh theo quy dinh t?i

Didu 38 Nghi dinh s6 I4512020/NE-CP ngey All2l2020 cua Chinh phir quy dinh

chi titit ud huong dAn thi hdnh mQt sO diAu cua B0 1u0t Lao d6ng vA Oieu kiQn lao

dQng vh quan hQ lao dQng (Nghi dinh 145). DO tham gia c16i thopi d4t hiQu quA,

C6ng dodn cAn chu dQng thr,rc hi6n c6c nQi dung sau:
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1.1. DOi v6'i closnh nghiQp cd 100% ngwi'i tao ctQng lit itodn vihn cilng ilodn

C6ng doirn chon cu hodc bau thanh vi€n tham gia d6i thoai, l6p danh s6ch
gui NSDLD va c6ng khai toi todn th6 NLD.

1.2. Ddi ttri'i tlosnh nghiQp cd ngu'd'i too ctQng kh\ng ld clodn vi€n cilng clorin

Cong dodn chu cl6ng gap gd, trao doi, h5 tro NLD l<hong ld doan vi6n cong
doan thdnh lap nhom dai di0n ctoi thoai cua NLD. So lu'ong thanh vi6n tharn gia
d6i thoai cua r-r-r6i b6n duoc x6c dinh tuong ung theo ti le sd luong NLD ld doan
vi6n c6ng doDrn, t5 luong NLE kh6ng ld dodn vi6n cong dodn tr6n t6ng sO NLO
tai thoi cli6rn x6c dinh. C6ng dodn 16p danh s6ch thdnh vi6n tham gia tOi thoai,
gui NSDLD vd c6ng khai toi todn the NI-D.

. Lu'ul; N6n lua chon thdnh vi6n tham gia d6i thoai ld nhfrng NLD arn hieu
v€ ph6p lu6t, ch6 d6, chinh s6ch lao c10ng, vi6c ldm, ti6n luong, tinh hinh doanh
nghi6p, co kh6 ndng thuyct phpc vd duoc NLD, NSDI-D tin nhi6m.

2.TA ch[r'c rISi thoai rlinh kj,

T6 chu'c d6i thoai dinh l<! thu'c hi6n theo quy dinh tai Di6u 39, Nghi dinh
145. De cu6c ddi thoai co hi6u qua, Cong doan chu tri, thong nhAt vcyi to chu,c cua
NLD tai doanh nghiep (neu co), nhom dai di6n d6i thoai cua NLF) (n6u co) thuc
hi6n c6c n6i dung sau:

2.1. Chudn b! cfAi tuoui
- Xdy dUng kC hoach tham gia to ch[rc d6i thoai; du'ki6n thoi gian, dia cti6m,

thdnh phAn than-r gia doi thoai ben phfa NLD; c6ch thirc hV V fien Xf-O ,e nOi
dung du ki6n d6i thoqi dinh k!; ccr ch6 ph6i hop, ph6n c6ng tr6ch nhiem thu,c hien
gifr'a cdng doan, t6 chirc cua NLD tai doanh nghi6p, nhom dai dien doi thoqi cua
NLD; cSch thr-i'c pnO bien k6t qua d6i thopi...

- Tr6n co so nEm bit tam tu, nguyCn vQng cua NLD, lua chon nhirng n6i
dung phu hop vcri dac thu, tinh hinh doanh nghi6p, uu ti0n c6c n6i dung nhr-r,: ti6n
luong, tidn thuo'ng, tl'rcri gicr ldm vi6c, thoi gicr nghi ngo'i, chat lLrcrng bfr,3 irn ca,
chinh sdch BFIXH, BI{I'N, BHyT; s6ng ki6n, giiri ph6p cua NI-D gop phan nang
cao chAt lucrng sAn phAm, hiQu qua sdn *uet, kinh doanh, c6i thidn m6i trucyng ldm
vi6c; tr6ch nhidrn ctra c6c b6n trong vi6c t6 chtrc thuc hi€n k6t qu6 d6i thoai truoc
do (n6u co)... d6 dg ki6n n6i clung cI6 nghi d6i thoai d!nh k!.

- Chu tich c6ng clodn ch[r d6ng gap NSDL[), trao OOi AO th6ng nh6r v6 noi
dung,, dia di6m, thcri gian, s6 lu'crng, thdnh phAn tharn gia doi thoai cu-a m5i ben va
c6ng khai cho t6p th6 NLD UiOt. pe *uet rgucri ghi bi6n b6n cu6c d6i thoai Id dai
di6n cua hai bdn, rndi b6n rn6t nguoi.

- T6 chirc hV i'ki6n NLD v6 nhirng n6i clung du ki6n dC nghi d6i thoai dinh
kj' (co thO qr-ra c6c hinh thuc nhu ph6t phi6u l6y y t iOn, nghe xio phan 6nh, hop



tO c6ng dodrn, c6ng dodn bQ phan, c6ng doirn co sd thdnh vi6n, hom thu gop it,

khAo s6t tnrc tuy6n, khAo s6t qua c6c mpng x5 hQi nhu fiacebook, 'Zalo (do c6ng

doirn lQp), m4ng th6ng tin nQi bQ cua doanh nghiQp...

-;.- T6ng hgp, c1uy6t dinh lga chgn nQi dung d6 nghi d6i thopi dinh kj' (luu y:
! 1 r .t .t,, ,.1 r,r-r--------{.tr-\--^^^,-l^ t^).^l^+L,

sap xOp nQi dung theo thu'tp uu ti6n, phu hgp vcii tung cuQc, hinh thfc d6i thopi).

Kh6ng n6n dd nghi qu6 nhidu nQi dung. CAc v6n dO lUa chgn d6i thopi phai bao

d6m tinh khA thi, dugc sO d6ng NLD quan tAm.

- PhAn c6ng nlliQm vp cho tung thdnh vi6n tham gia d6i thopi nhu: ChuAn bi

y ki6n, l6p lupn, tAi ligu li6n quan...

- Grii nQi dur-rg cl6 nghi d6i thoAi bang vdn bAn cho NSDLD ch4m nhAt 05

ngdy ldm viQc truoc ngey bat dAu t6 chirc d6i thoai dinh kj'.

- N6u co ii ki6n ph6n h6i hoic nQi dung dA nghi d6i thoai til phia NSDLD,

c6ng dodn chtr tri, cung t6 chirc cua NLD tqi doanh nghiQp, nhom dpi diQn d6i

thopi cua NLD xerr xdt, bdn bpc dC chuAn bi c6c l4p lu6n, phan biQn, tdi liQu..' Co

th6 th6ng tin lai voi NSDLD de tpo sp d6ng thuqn cao trudc l&i d6i thoai.

- Hqp c6c thdnh vi6n tham gia d6i tho4i trudc khi ctiSn ra cuQc d6i thoai dinh

ky de rir so6t c6ng viQc, nQi dung phdn c6ng, hodn thiOn c6c tdi liQu, s6 liQu li6n

quun den nQi dung d6i thopi, citc y ki6n vDr y kiiin phan biQn, d6ng thoi dtr ki6n

c6c tinh hu6ng ph6t sinh vA phuong an xu ly.

2.2. Ti€n hdnh ttili tttogi

- Khi ti6n hdnh d6i thoqi, c6c thdnh vi6n tham gia d6i tho4i thO hiQn tinh thAn

hgp t6c, chia se, vi toi ich chung dti thao luQn dpt dugc <IOng thuqn.d6i v6i c6c nQi

arng ddi thopi. Truong hqp ph6t sinh nhffng nQi dung moi thi dA nghi NSDLD

.t1o n6i y trao d6i nQi b6 hoac tpm dilng d6i thopi dC th6ng nh6t y ki6n, sau do tro

lai d6i tho4i ti6p hoac chuy6n nQi dung sang cu6c d6i thoai ti6p theo.

- LAp bi6n bal cl6i tl-roai ph6i co chir kii cira ngudi dAi diQn theo ph6p luqt

cua doanh nghiQp ho{c nguoi dugc uy quyAn vA chir ky cua nguo'i dai dien c6ng

dodn, nguoi dai diqn t6 chilc cua NLD tpi doanh nghiQp (n6u co) vh cira nguoi d4i

diqn cho nhom dai diQri d6i thopi cua NLD (n6u co). CuQc d6i thoai dugc ph6p

ghi 6m, ghi hinh theo th6ng nh6t cua hai ben.

- Ngay sau khi k6t thuc d6i tho4i, hai b6n hodn thiQn bi6n b6n d6i thoai, th6ng

nh6t hu6n g giai qry6t cric nQi dung chua dpt k6t qu6 trong cuQc <t6i tho4i (n6u co).

2.3. COng Od *A qud ctili thogi

Trong thoi gian 03 ngdy ldm viQc kO tu l<hi d6i thoai k6t thuc, C0ng dodn chu

tri, ph6i hfp vdi t6 chilc cua NLD tpi doanh nghiQp (n6u co) vdr nhom dai diQn d6i

thopi cua NLD (n6u co) ph6 bi6n kt5t qu6 ct6i thoai t6'i todn th6 XI-O; dA nghi

NSDLD c6ng khai nl-rfing nQi dung chfnh cua cuQc d6i thoai.



3" T6 chri'c cl6i tho4i khi cti yOu cAu

Vi€c t6 chirc doi thoai khi co yeu cAu cua rn6t hodc c6c b6n dugc ti0n hanh
theo quy dinh tai Di0u 40, Ngh! dinh 145. Ngodi ra, c6ng doan cAn chir tri, ph6i
hop vtii t6 ch[rc cua NLD tai doanh nghi€p (niiu co) vd nli6m dai di€n d6i thoai
cua NI-D (n6u co) quan t6m m6t s6 n6i clung sau:

3.1. DOi thogi theo yAu cfru b\n ngu'd'i lao dQng

3.1.1. Tru'6'ng hop ngad'i lao d)ng ld dodn vien cong dodn yeu cau doi thoai
- Tiep nhAn y6u cAu d6i thoai: Ifti dodn vi6n y6u cAu c6ng dodn dai dien to

chuc c16i thoai vo"i NSDI-D, C6ng dodn t6ng hqp l<i6n nghi 
"uatoan 

vi0n, larn 16

ly. do co ki6n nghi, d6 xudt, bfrc xuc cua dodn vi6n. T'ruong hop dodn vi6n truc
ti0p gui ydu cAu d6i thoai d6n NSDI-D, C6ng dodrn chu d6ng thu thAp th6ng tin,
g6p gd dodn vi6n ct6 trao doi, tu'vAn, hu'ong d6n rr6i clung, quy trinh ti6n hanh d6i
thoai theo quy dinh cua ph5p luat vA dA nghi dodrn vien de c6ng doan dai didn thuc,;.nl9n dol thoal.

LeV i'ki6n thdnh vi6n tham gia d6i thoai cua c6ng clodn co scy: C6ng dodl
t6 chirc hgp thdnh vi6n tharn gia d6i thoai (tai muc 1/lII, Phen II Ijucyng da; niry),
hv v ki6n bi6u quy6t c[ra c6c thdnh vi6n d6 qry6t dinh cl6 nghi NSDf-fi OOi tn*i.
DC nghi d6i thoai chi.cluoc th6ng qua khi duoc sp d6ng * "ujt nnat 30% t6ng so
thdnh vi6n dug. q.,y6, tham gia d6i thoai. Truong ho. p dC ngh! d6i thoai kh6ng
duoc th6ng qua thi Cdng dodn th6ng tin t6i dodn vi6n va tim giai ph6p phu hop.

- Giri n6i dung y6u cAu d6i thoai cho NSDI-D: C6ng dodn gui van ban y6Lr
cdu doi thoai to'i NSDt,l), trong d6 d6 nghi thcri gian, dii diern,lnunn pnAn, noi
dung doi thoai cr-ra b6n NLD.

- Th6ng b6o ngi dung d6i thoai tdi NLE: Trdn co so ph6rn hdi, th6ng nh6t cr-ra
NSDLD, C6ng clodn th6ng b6o cho NLD, nh6m NI-D, t6p thii NLD bi6t trong thcri
gian s6rn nh6t.

- T6 chirc d6i thoai: Thuc hi6n tucvng tu'nhu t6 chu'c d6i thoai dinh kj, (theo
di6m 2, khoAn III, rnuc l, phAn II Htr6ng AAn nay;,

3.1.2, Tru'd'ng hq'p ngu'di lao d6ng kh6ng ld doitn vi€n c6ng doirn yAu ciu
dtii thoai

Ifti NLD hodc nhom NLD kh6ng ld dodn vi6n c6ng dodn dC nghi c6rrg doap
dai di6n thr-rc hi6n d6i thoai hodc truc ti6p gu'i yeu cAu d6i thoai Oen XSpLD thi
C6ng dodrr ktSt hop vi6c vAn dOng, thuy6t phuc NI-D gia nhap C6ng ctoan vrri vi6c
thu'c hien c6c bu'6c nhu n6i dung tai 3.1.1 n6u tr6n.

3.2. Doi thogi theo y0u citr ctin rtgu'd'i si'crung roo itQng
- N9i dung y6u cAu d6i thoai phAi ducrc su d6ng y cianguoi dai di6n rheo

ph6p luAt cua NSDLD vd gui cho C6ng dodn b[ng vZrn ban.
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- NOu yOu c6u d6i thoai chi li6n quan d6n NLD ld dodn vi6n c6ng dodn thi

C6ng dohn chu tri ptr6i hqp v6iNSDLD thpc hiqn dditho4i. N6u y0u cAu d6ithopi

chi li6n quan d6n NI-D kh6ng lh dohn vien cong doan vd t6 chuc cua NLD tpi

doanh nghiQp thi COng dohn kOt hqp viQc vpn dQng, thuy6t phuc NLD gia nhflp

C6ng dodn v6i viQc thqc hiQn hu6ng d6n NLD ty minh d5i tho4i hodc uy quyd,

cho C6ng dodn dpi diQn d6i thoai. Ni5u y6u cAu dOi thopi 1i0n quan d6n NLD ld

doirn vi6n c6ng doAn vd NLD kh6ng ld dodn vi6n c6ng dodn thi C6ng dodn phdi

ho. p voi t6 chirc cua NLD tpi doanh nghiQp md NLD ld thdnh vi6n (n5u co), NLD

d6 thUc hien d6i thoai.

- Sau khiti6p nhpn y6u cAu d6i tho4i, C6ng dodn t6 chuc hgp, bdn bac, th6ng

nhAt nQi dung, quy trinh, thdnh vi6n tham gia; nghiOn ctru, ph6n tich c6c nQi dung

dua ra d6i thopi, cl'ruAn bi kI y ki6n, lfp lupn, phAn c6ng nguoi ph6t bi0u; darn

bAo nhirng y ki6n dua ra trong cuQc doi thoai co s[rc thuy6t phpc, hiQu quA, bao
).r

dArn quy6n, loi ich cua NLD.

4.f6 chri'c Adi ttro4i khi c6 vg viQc

DAy ld trudng h-o. p d6i thopi dC giai qrytit c6c tinh hu6ng thUc t6 trong quan

hQ lao dQng, ddi h6i t6 chirc C6ng dodn cAn:

- Nirn chic bAn chAt vp viec;

- Nghi6n cuu k! c6c quy dinh cua ph6p luQt va quy dfnh cua doanh nghiQp

de xu ly tinh huong;

- V6n dUng k! nang d6i tho4i nhuAn nhuy6n, bAo vQ t6t nh6t qryOn lqi NLD;

- Kh6ng ldm cho vu viQc ph6t tri6n theo chiAu hu6ng phric tpp hon, d6n dtin

ngung vi6c tpp th6, dinh c6ng tr6i ph6p lupt;

- Lingnghe 1i ki6n NLD truc ti6p li6n quan d6n vr,r viQc, ph6i hqp t6t v6i

NSDLD.

Trinh rU, thu tuc d6i tho4i do l-rai bOn th6ng nhAt vd vQn dpng theo di6m 2,

kho6n III, mr;c 1, phAn II Hu6ng d6n ndy d6 thgc hiQn.

Lu'u !t: OOi vOi tung vir viQc cp th6, C6ng dodn co th6 xem x6t mdi th6m mQt

,O XLp kh6ng ph6i ld thdnh vi6n tham gia d6i thopi, am hi6u ,O linh vuc, n6i

clung li6n quan OCn ,U viQc do cing tham gia d6i thoai ho{c tham v6n ii ki6n cua

c6c chuyen gia, c6ng dodn cAp tren truo'c khi ti6n hdnh d6i thoai.

Mgc 2

coxc DOAN'IHAM GIA THUC I{IpN nAX CHU O DOANH NGHIPR
.rO cuu'c KrIAc co rHUE MII'6N, su'4lxc LAo DQNG THEo
HqP DONG LAO DQNG THUQC I(HU VU'C NGOAI NHA NUOC
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C6n cri Di6u 82 LuQt Thuc hi6n d6n chu o co s0, d6c di6m, tinh hinh lao
dOng, hoat dQng sin xuAt kinh doanh, qry m6 cta doanh nghiQp, t6 chric kh6c c6
thud mu6n, sir dung lao dQng theo hqp d6ng lao dQng thugc khrtut . ngohi nhir
nu6c, C6ng dodn chu dgng d0 ngh! v6i NSDT,E xdy dung ho{c sria d6i, b6 sung
Quy ch6 ddn chfi 6 co s0 tpi noi ldrn viQc. Khuy6n khich NSDLD sri dpng du6i
l0 NLE ban hdnh Quy chti.

r. THAM GrA xAv DU\c QUY CHt OAX CHU
c6ng dodn dc xu6t v6i NSDLE b6 sung vdo euy ch6 nhfrng n0i dung sau:

1. NOi dung, hinh thric ngucri sri'dgng lao tlQng ph6i c6ng khai
Ngodi quy dinh tpi Di€u 43, Nghi dinh 145, c6ng dodn d6 ngh! NSDLE c6ng

khai th6m c6c quy dfnh mdi ctra NSDLD liOn quan dtin quydn lgi cria NLD; k6t
lufn cua co quan thanh tra, ki6m tra, ki6m todn,thuc hiQn ki6n nghi cfia thanh tra,
ki6m tra, ki6m to6n li6n quan d6n quy6n lgi ctra NLD (tru nhirng n6i dung li6n
quan d6n bi m{t nhd nu6c)...

2. NOi dung, hinh thri,c ngudi lao rlQng duqc tham gia f ki6n
Ngodi quy dinh tpi Di6u 44, Ngh! dinh 145, c6ng dolrn d6 nghi NSDLD b6

sung th6m nQi dung NLE dugc tham gia !, ki6n nhu: NQi dung d6i thopi dinh kj,;
cdch thric ti6n hdnh vd ktit qu6 thucrng luq'ng tpp th6; nQi dung, hinh thrlc c6ng khai. . .

3. NQi dung, hinh thric ngud'i lao dQng tluqc quy6t ilinh
Ngodi quy dinh tai Diou 45, Nghi dinh 145, c6ng dodn d6 nghi NSDLD b6

sung th6m quydn dugc quyi5t dinh cria NLE nhu: Quyiin tham gia-citccau lpc b6,
chucrng trinh tinh nguyQn; mric d6ng c6c loai qu! x6 hQi, qu! tir thiQn tpi doanh
nghigp;.tham quan, nghi mdt hdng n6m; quy6n dugc hgc t{p, n6ng cao trinh d6,
tay ngh6;... phU hqp vdi tinh hinh thpc tii tpi doanh nghiQp.

4. NOi dung, hinh thri'c nguli lao tlQng tluqc ki6m tra, gi6m s6t
Ngodi quy dinh tpi EiAu 46, Nghi dinh 145, c6ng dodn d6 nghi NSDLD b6

sung th6m nQi dung NLD dugc ki6m l;ra, gi6m s6t nhu: Vi6c thyc hi6n chti dE,
chinh s6ch d6i vdi NLD, nh6t ld c6c chinh s6ch h6 trg NLD cira Nhd nu6c th6ng
qua NSDLE, trg cdp th6i viQc, m6t uigc rdm; thgc hiQn kt5t qu6 d6i thopi, thoa u6c
lao dQng tpp th€ md NSDLD tham gia; ktit qu6 thgc nien ngrri quy6t cua hQi nghi
NLE, k6t tupn cria thanh tra, ki6m tra, ki6m tohn,thgc hiQ-n irA, nghi cria rhanh
tra, ki6m tra, ki6m to6n lion quan dtin quy6n lgi cta NLE (n6u ph6p lu6t kh6ng
c6m)...

5. Diii tho4i tgi ncri lirm viQc

" Ngodi quy dinh tpi Di6u 37,3g,Nghi dinh 145, c6ng doirn d6 nghi NSDLD
b6 sung th6m mOt sO n6i dung sau: Trinh tr,r d6i thopi, c6c hinh thric cf6i thoai kh6c
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theo kho6rn 3, Di6u 63, BO lupt Lao dOng.

6. HQi nghi ngud'i lao tlQng

Trong Quy chti cAn n€u 16 mQt sO ngi dung ngodi quy ciinh cua Nghi dinh

145 g6m: f'rinh tg, thoi di6m t6 chfc hQi nghi (theo quy dinh tpi ti6u muc II, mpc

l, phan II lludng cl6n ndy vd Quy ch6 m6u clinh kdm - Phu luc 04); hinh thuc t6

ch[Lc h6i nghi (trp'c ti6p, trq'c tuy6n); quy m6 t6 chirc hQi nghf (todn th6, dpi bi6u).

7. Cic hinh thri'c dfin chfr kh6c

Ngodi tham gia xAy dgng nQi <iung Quy ch5 tpi mpc 1,2,3, 4, 5,6 n6u tr6n,

C6ng dodn dA xuAt v6i NSDLD quy dinh th6m c6c hinh thirc d6n chir kh6c vdro

QuV cnQ nhu: Hinh thirc c16n chu th6ng qua h6p thu gop y, thu ng6, hi6n k6, diSn

ddn, tdi liQu, An phAm, bdn tin, trao d6i trgc tiep voi NLD...

rr. TrrAM GIA THTIC HIEN QUY CHE nAirl CHt
1. C6ng dodn chu dQng dA xu6t, phoi hqp vcri t6 chirc cua NLD tpi doanh

nghiQp (n6u1o), nhom dai diQn d6i thoAi cua NLD (n6u co) va NSDLD t6 chuc

pnO Ui6n, tuy6n truyAn nQi dung Quy ch6 d5n todn th6 Nt-D; k6t quA t6 chirc thyc

hiQn dAn chu o co so'; ktSt quA c6c cuQc d6i thoqi, hQi ngh! NLD vd k6t qu6 thqc

hi6n c6c hinh thirc dAn chu kh6c (n6u co).

2. Re so6t, nghiOn ciru c6c quy ch6, nQi guy, Quy dinh nQi bQ cua NSDLE,

chi 16 nhirng quy dlnh kh6ng phu hgp voi quy dinh cua ph6p lupt; d6nh gi6 k$t

quA thuc hiQn Quy cn6 OC ki6n nghi, dd xuAt voi NSDLD sta d6i, b6 sung cho

phu hgp, d6ng tho'i ph6i hgp vdi NSDLD tri6n khai thuc hi6n b6o d6m hi6u qu6.

ViQc tham gia cua C6ng doirn phAi thpc chAt, hdi hda, tr6n co so nghidn ciru, 16y

f kiCn cua c6n bQ cdng dodn vd NLD.

3. T6 chirc tri6n khai, gi6m s6t viQc t6 chfc thr,rc hiQn Quy ch6 tpi don vi

rninh, cAp minh, phAn 6nh kip thcyi nhirng vu6ng *i. trung qu6 trinh thuc hien do

dA xuAt, ph6i hqp v6'i NSDLD xem x6t, giAi quy6t'

III. THAM GIA TO CHUC IIQI NGHI NGUOI LAO DQNG

1.'I'rinh ttr, nQi dung t6 chf'c

C6ng dodn chu dQng b6m s6t quy dinh cua ph6p luQt vd DiAu 47, Nghi dinh

145 dC oe *rat hinh thfc, nQi dung, Quy trinh t6 chfc hQi nghi NLD; khuytin hhich

C6ng dodn co du6i 10 dodn vi6n ph6i hqp v6i NSDLD t6 chirc hQi nghi NLD'

D6ng thoi, C6ng dodn <ld xu6t, th6ng nhAt voi NSDLD 6p dpng, vQn dpng

c6c nQi dung tpi khoan II, muc l, phan II cua Hu6ng d6n ndy dc phoi hqp t6 chirc

h6i nghi NLD, bho dhm ch6t lucrng, hiQu quh, phit huy dugc quy6n ddn chfr cua

clodn vi€n, NLD, gop phAn xAy dpng quan hQ lao dQng hdi hoa, 6n dinh vd ti6n b0

t4i doanh nghiQp.

2.'fhli tli6m t6 chri'c
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2.1. Diii vdi h\i nghi ngwd,i lao ilSng ciip trgc rhuQc doanh nghigp
HQi nghf c6'c dcvn vi tryc thuQc ti6n hdnh theo ki5 hopch t6 chric hQi ngh! NLD

cria doanh nghiQp do NSDLE th6ng nh6t v6i c6ng dodn ban hdnh.

2.2. DOi vd,i hQi nghi ngwdi lao etQng ciip doanh nghiQp

Cdn cri tinh hinh thyc t6, c6ng dodn dO xu6t v6i NSDLE thdi di6m t6 chfc
hQi nghi NLD cho phir hqp vd dugc quy dinh trong euy ch6.

D6 ph6t huy quyAn ddn chri cria NLD trong viQc d6nh gi6 ked qhi hopt dqng
cira ndm tru6c vd do xu6t giei ph6p thgc hiQn nhiQm vu n6m c6ng t6c m6i, c6ng
doirn n6n dC *u6t voi NSDLE t6 chfc hQi nghi vdo quy I hdng nam. pOi vOi .On[
ty:6 phdn, thdi di€m to chfc non tru6c Dpi hQi co aong tn,rLg ni6n d6 NLD ci
ttrO titin nghi nhirng nQi dung thuQc thAm quydn qryei dlnh cia chri so hiru vd
dugc trinh, gi6i quyiit klp thoi tai Eai hQi d6ng c6 d6ng cria doanh nghi6p.

IV. THAM GIATO CHUC OOI THOAI TAI NOI LAM VIEC
1. s5 luqng, thinh phAn tham gia tl6i tho?i b0n ngucri lao tlQng
s6.lugng, thdnh phAn tham gia d6ithopi theo quy cllnh tpi Ei6u 38, Nghi dlnh

145. DC tham gia d6i thopi dpt hiQu qu6, c6ng doincAn chtr dQng thpc hiQn c6c
nQi dung sau:

1.1. DOivdi cloanh nghiQp cd 100% ngwdi luo etQng td itodn viAn cbng dodn,
doanh nghiQp cd ngwdi lao itQng kh6ng ld itodn vi€n c6ng itodn

c6ng dodn do xu6t, th6ng ntr6t voi NSDLE 6p dpng, vpn dpng c6c nQi dung
quy di+ tai !, I .l vd I .2, cli6m 1, kho6n III, mgc 1, phan II Hucrng d6n ndy dE
phdn b6, lya chgn sO lugng thenh phAn tham gia d6i thoAi.

1.2. EAi vdi cloanh nghigp itilng thdi cd ngu'd'i lao itQng ld etodn vi€n c6ng
dodn, ngudi lao tt1ng ld thdnh viAn cfia td chftc cfia ngwdi tao itQng tgi ctoanh
nghiQp, ngwd'i lao etQng khdng ld thdnh vian cua t6 chftc itgi diQn ngud,i lao
it|ny tgi co sO

C6ng dodn, t6 chtic cua NLD tpi doanh nghiQp vd nh6m dpi diQn d6i thopi
cira NLD (b6n NLD) th6ng ntr6t vA 16 lugrrg, danh s6ch thdnh vi6n tham gia d6i
thoai tuong frng theo tf lQ s6 lugng NLD ld dodn vi6n c6ng dodn, ,o t1rqrt NLE
le thenh vi6n cria td chric cria NLD tpi doanh nghiQp, .o t,rqrrg NLD kh6ng ld
thdnh vi6n cria t6 chirc dai diQn NLD tpi co sd tr6n t6ni sd NLD c-ria doanh nghiQp
tpi thcri di6m x6c dinh. C6ng dodn lpp danh s6ch thdnh vi6n tham gia d6i tnoii g,ii
NSDLE vd cdng khai t6i todn th6 NLD.

1.3. DOi v6i cloanh nghigp chwa thdnh lQp cilng ctodn vd tO chftc crtu ngwdi
luo dQng tgi doanh nghigp

Cdn cri dO nghi cria NLD, c6ng dodn c6p tr0n tryc ti6p co s0 trao d6i, th6ng
nh6t v6i NSDLD vA nQi dung, c6ch thirc h5 trq NLE trong doanh nghiep thdnh
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lflp nhom dai <tien dOi thopi cua N[.D Oe tO chitc doi thopi dinh k} d6m b6o dAn

chu, tu6n thtr c6c quy dinh cua ph6p lupt.

I.u,u y: NOn lqa chgn thdnh vi6n tham gia d6i thopi ld nhirng NLE am hitiu

ve ph6p luflt, ch6 dQ, chinh s6ch lao dQng, viQc ldm, ti6n luong, tinh hinh doanh

nghiQp, co kha ndng thuy6t phUc v}r dugc NLD, NSDLD tin nhi6m.

2.Ti chri'c d6i tho4i clinh k)
C6ng dodn dd xu6t, th6ng nhAt voi NSDLD 6'p dpng, v4n dpng c6c nQi dung

quy dinh iai di0m 2, khoan lII, mgc 1, ph6n II Hu6ng ddn nay dC ph6i hqp t6 chirc

d6i thoai.

3. TA chri'c a6i tho4i khi c6 YGu cAu

T6 chric d6i thopi khi co y6u cAu thirc hiQn theo quy <lfnh tAi Di6u 40, Nghi

ctinh 145. Ngodi ra, c6ng <Joan cAn chu tri, ph6i hqp v6i t6 chuc cua NLD tai doanh

nghiQp (neu co) vh nhom dAi diQn d6i tho4i cua NLD (n6u co) quan tam mQt so

nQi dung sau:

3.1. DOi thoqi theo y\u ciu bAn ngu'di lao itQng

3.1.1. Trad'ng hctp ngad'i lao d|ng ld dodn viAn c6ng dodn yOu cdu d6i thoqt

Cdng doirn dd xu6t, thdng nh6t v6i NSDLD 6p dr,rng, vpn dpng quy dinh tai

nQi dung 3.1.1,y 3.1, di6m 3, khodrn III, mirc 1, phAn II Huong d6n ndy dC tO chfrc

ddi thoai.

3. t.2. Trad'ng hqp ngu'd'i lao U?"f khong ld thdnh viAn cila td chac dqi di€n

ngu'd'i lao dQng tqi cct'so'yAu cau ddi thoqi

- I11-1i NLD hoflc nhom NLD kh6ng ld thdnh vi6n c[ra t6 chilc dai dien NLD

tpi co so dC ngh! c6ng dodn dai dien thUc hien d6i thopi hoflc trpc ti6p gui y6u cAu

d6i thopi d6n NSDLD thi nQi dung, quy trinh, cbchthirc d6i thopi thgc hiQn nhu

i I .1, di6m 1, kho6rn IV, mPc ndY.

- Ldy 1i kien rhdnh vi6n tham gia d6i thoai ctra b6n NLD: Thdnh vien l6y ii
ki6n thpchign theo y 3.1, di6m 3, kho6n IlI, mpc I phAn II Hu6ng d6n ndy.

3.1.3.7ru'dng h(,/p ngadi lao clQng, nh6m ngad'i lao dQng bao g6m ca dodn

viOn c6ng dodn, thdnh viAn cua t6 chac cua ngu'd'i lao d)ng tqi doanh nghiQp,

ngadi lao dQng kh6ng ld thdnh vi€n cua i chac dqi di€n ngwd"i lao dQng tqi co so
^ ; -.!. .,

yeu cau dot tnoat

- Khi NLD ho{c nhom NI-D bao g6m cri dodn vi6n c6ng dodn, thdnh vi6n

cua t6 chuc cua NLD tqi cloanh nghiQp, NLD kh6ng ld thAnh vi6n cua t6 chuc d?i

cliqn NLD t4i co so d6ng thoi gui y6u cAu cho c6ng dodn, to chuc cua NLE tai

doanh nghiQp, NSDLE u6 cung nQi dung thi c6ng dodn chu dQng ph6i ho.'p v6i t6

chirc cua NLD tpi doanh nghiQp, NLD kh6ng ld thdnh vi6n cira t6 chirc dai dien

NLD tai co s& thqc hiQn d6i thopi nhu di6m 1.1 n6u tr6n.
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- Ldy y ki6n thdnh vi6n tharn gia d6i thoai cua b0n NLD: Thanh vi6n lAy i
ki6n thuc hi6n theo i 3.1, diOm 3, khodrn III, mqc 1 phAn II Hu6ng dAn nay.

3' 1.4, Tru'd'ng ho'p tti chu'c cua ngu'd'i lao dong tai c{oanh nghiQp cti xuit dAi
thoai vo'i ngu'd'i sw dung lao dQng md'i C6ng doirn, thdnh viAn tham gia doi thoqi
cila C6ng dodn cilng tham gia d(ii thoai

I(hi to chirc cua NLD tpi doanh nghiQp rnoi C6ng dodn, thdnh vien tharn gia
doi thoai cua C6ng clodn cirng tham gia d6i thoqi v6'i NSDLD, thi Rarr ChAp na"nn
Cgnt doirn dC ngh! to chrlc cua NLD tai doanh nghi€p cung c6p n6i dung yeu cAu
d6i thoai d6 nghiCn cil'u, trao d6i, tu v6n, hu6ng d6n t6 chirc .ru NLO tai doanh
nghidp thuc hi6n quy trinh d6i thoai bao dam theo quy ctinh cua ph6p ludt, d6ng
thoi cu'dai di6n tharn gia d6i thoai Oe Uao ve quy6n, loi ich hop phap, chinh clang
cua NLD.

Lu'u i'; N6u c6ng dodn kh6ng tharn gia d6i thopi thi c6 tr6ch nhiem theo d6i,
gi6rn s6t qu6 trinh d6i thoai dO kip thoi bao vC quydn, lcyi ich hop ph6p, chinh d6ng
cua NLD.

3.2. DOi tltogi theo y€u ciu cilu ngu.d'i srt'dyng tao itQng

c6ng dodn dd xu6t, thdng nh6t vo"i NSDLD 6p dung, v6n dung quy dinh tai y
3.2, di6m 3, khoAn III, rnuc 1, phAn II Hudng dAn ndy Ae ff',Oi frqptO.fri," OOi tnoai.

4.Td chri'c eliii thoai l<hi c6 vq viQc

cong doan d6 xuat, th6ng nh6t vo"i NSDI-D 6p dr-rng, van dung quy dinh tai
di6rn 4, kho6n III, muc 1, phAn II Hu6ng d6n ndy ,fe pnOi nqp to .n"u.'OOi tnnui.

Phin III
TRAcH NrrrEM cu,q cAc cAp c6Nc EoAN vA [rrEU LU'c rHr HANrr

I. CONG DOAN VIEN CHUC TiXTT
1. Tri6n khai Huong d6n "C6ng doan tharn gia thu'c hi6n d6n chu o crI so,,,

t6 chuc ph6 bi6n, tuyen truy6n vd chu trucrng cua Diing, ph6p luAt cua Nhd nLroc.

. 2. ph6 bi6n, tuy6r-r truycn c6c quy dinh c[ra D6ng, Nhd nuoc, T6ng Li6n dodn
vd thp'c hi€n d6n chu o'co sd d6n crin b6, doan vi6n c6ng doan, NI-D, ngu,cri d['ng
ddu co quan, don vi va NSDI.D.

3. 'f6 chirc boi d.u'dng tap huAn cho c6n bd cong dodn co so truc thu6c v6 c6c
chu truong, duong l6i, chinh s6ch cua p6ng, ph6p ludt cua Nhd nucrc va hu,crng
dAn cua c6ng dodn c6p trcn li6n quan d6n vi.6c thuc hiQn d6n chu o co so.

4' Thuong xuy6n theo d6i, gi6rn s6t vi6c thu'c hi6n dAn chu cy co so cua ccr
quan, don vi, doanh nghi0p dO kip thoi co 1i ki0n vcri chinh quy6n, chuy6n rnon
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d6ng c6p trong viQc d6n d6c, nh6c nho c6c co quan, don vi, doanh nghiQp tri6n

khai th1rc hiQn theo quy d!nh, b6o dAm qryii, vDr lqi ich cua CBCC, NLD.

5. Dfnh kj, 6 th6ng (tru6c t)l6),mQt ndm (tru6c 25lll) b6o c6o k5t quA thr,rc

hiQn d6n chu cv co so uA LDLD tinh.

II. CONG DOAN CO SO

1. Ph6i hqp vdi ngu'tri drlng dAu co quan, don vf , NSDLD ph6 bi6n, tuyen

truydn, tri6n khai thqc hiQn c6c quy dinh ctra DAng, NhA nudc, T6ng Li6n dodn vA

c6ng dodn cAp tr6n vd thqc hiQn clAn chu o co sd d5n c6n bQ, clodn vi6n c6ng dohn,

NI-D trong co quan, clon v!, doanh nghiQp.

2. DC *rat, ph6i hqp v6i NSDLD t6 chuc b6i dudng tpp hu6n cho c6n bQ

c6ng dodn co sd vA thdnh vi6n tham gia d6i tho4i vA c6c chfr truong, dud'ng l6i,

chinh s6ch cria Ddrng, ph6p luft cua Nhd nu6c vd hudng d6n cua c6ng dodn c6p

trOn li6n quan d6n viQc thgc hiQn dAn chi 0 co stv.

3. Thucrng xuy6n theo d6i, gi6m s6t viQc thgc hiQn dAn chu o co so cua co

quan, don vf , doanh nghiQp aC Hp thtvi co;f ki6n v6i ngudi dirng dAu co quan, don

vi, NSDLD trong tri6n khai thgc hiQn dAn chu 6 co sd theo quy dinh, b6o dAm

quyAn vir loi ich cia CBCC, NLD vd doanh nghiQp.

4. Dinh k) 6 th6ng (tru6c 0516),mQt ndm (tru6c 2)lll) b6o c6o ktit qu6 thgc

hiQn dAn chu o co'sd ue CDVC qua hQ th6ng Ioffice (theo php lpc sO 05a, 5b dinh

kdm Lludng d6n nAy).

III. HIEU LIIC THI HANH

Huong d6n ndy co hiQu lgc thi hdnh tu ngdy ky' Trong qu6 trinh thpc hiqn,

n6u.r, uuOrg m6c, phan 6nh kip thoi rA COVC dC nghiOn cf'u, xem xdt, dd xuAt

LDLD tinh ki6n nghf sua d6i, bO sung cho phu hqp./.

Noi nhSn:
- D6ng r:ry Kh6iCQ&DN tinh;
- LDI-D tirrh;
- CDCS trrlc thLrQc;

- Lu'u: CEVC.

TM. BAN THTIONG VU
CHU TICH

Ld Thi Phu'ong IIir
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PHU LUC

ArnpNc rRoNG Tr{tlc rryN tAN cHU o co so
Hu:ong ddn tij; 74/\{D-CDVC ngay 09/4/2024 cua CDVC rinh)

MAu 0l Bi6n ban d6i tl-roai clinh k!/khi co co yeu cau/khi co vu viOc

MAu 02 Nghi quyet hoi nghi ngucri lao d6rrg ndm

MAu 03 BiOn ban hoi nghi ngucri lao dong n6m .

MAu 04 Quy6t dinh ban hdnh Quy ch6 d6n chu 6 co so'

MAu 05a
BAng tOng 6 th6"gl"d^..
(Ddnh cho CDCS co c6ng dodn b0 phqn)

MAu 5b
BAng t6ng hop rO tie
(Ddnh cho CDCS kh6ng c6 c6ng dodn b0 phqn)

M6u 06
aket hoi nghi cdn bQ, c6ng chirc, vicn chric, ngudi lao d6ng; h6i nghi
luoi lao d6ne

1*




